НОВОЗБУР’ЇВСЬКИЙ МІЖШКІЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНО-ВИРОБНИЧИЙ КОМБІНАТ                                                                                          

Затверджено

Наказ           Директора____                                                                                                                                                                        

  
(посада роботодавця)

   Новозбур’ївського МНВК_   


(найменування підприємства)

___________№________

                                 (число, місяць, рік)
Інструкція
з охорони праці №______

 Вступного інструктажу із питань охорони праці та безпеки
(назва)
 життєдіяльності для працівників Новозбур’ївського  МНВК

І. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ
        Новозбур’ївський міжшкільний навчально-виробничий комбінат має два корпуси – одноповерхові споруди, майстерня – одноповерхова, комбінат знаходиться по вулиці К. Маркса 126.
        Приміщення комбінату обладнане відповідними інженерними мережами та технічним устаткуванням для забезпечення належних санітарно-побутових умов працюючим.

2. ЗАГАЛЬНІ ПРАВИЛА ПОВЕДІНКИ ПРАЦЮЮЧИХ У СЛУЖБОВИХ ТА ЗАГАЛЬНИХ ПРИМІЩЕННЯХ

        Відповідно до „ Правил внутрішнього трудового розпорядку для працівників Новозбур’ївського  МНВК кожен працівник зобов’язаний:

· берегти державну власність;

· повністю виконувати вимоги безпеки життєдіяльності, пожежної безпеки, передбачені відповідними правилами, інструкціями, наказами, розпорядженнями.;

· тримати в порядку і чистоті своє робоче місце, не порушувати санітарі правила у службових та загальних приміщеннях;

· утримуватись від дій, які заважають іншим працівникам виконувати свої обов’язки; 

· додержуватись дисципліни праці і виконувати правила внутрішнього розпорядку.
АДМІНІСТРАЦІЯ КОМБІНАТУ зобов’язана створити  в кожному структурному підрозділі і на робочому місці безпечні умови праці, а також забезпечити додержання прав працівників, гарантованих законодавством про охорону праці.
                                                                ПРАЦІВНИК ЗОБОВ”ЯЗАНИЙ :

· знати і виконувати вимоги нормативних актів про охорону праці;

· додержувати зобов’язань щодо охорони праці, передбачених правилами внутрішнього трудового розпорядку установи;

· співробітничати з адміністрацією у справі організації безпечних і нешкідливих умов праці, особисто вживати посильних заходів щодо усунення будь-якої ситуації, яка створює загрозу його здоров’ю чи життю або здоров’ю працівників та учнів,   повідомляти про небезпеку безпосередньо керівника або іншу посадову особу.

           Працівник має право відмовитися від дорученої роботи, якщо створилася виробнича ситуація, небезпечна для його життя чи здоров’я або для працівників та учнів, повідомляти про небезпеку директора комбінату або іншу посадову особу.

3. ОСНОВНІ НЕБЕЗПЕЧНІ ТА ШКІДЛИВІ ВИРОБНИЧІ ФАКТОРИ, МЕТОДИ ТА ЗАСОБИ ЗАПОБІГАННЯ НЕЩАСНИМ ВИПАДКАМ, ЗАСОБИ ІНДИВІДУАЛЬНОГО ТА КОЛЕКТИВНОГО ЗАХИСТУ

         Небезпечними факторами є відкриті електричні розетки, переносні електричні подовжувачі з відкритими електричними розетками, оргтехнічне обладнання  з електричними приводами (комп’ютери,  ксерокопіювальна техніка), побутові електрообігрівачі, електроплити, електрочайники, електрокип’ятильники.
 У приміщені біля електорозеток повинні  бути зроблені трафаретні яскраві надписи, що вказують на величезну напруги.

    Мокрими руками вмикати та вимикати з електромережі електроприлади не можна.

    Перед користуванням електроприладами необхідно візуально перевірити цілісність електропроводів (кабелів), електропилок.

Електроприладами з пошкодженими електропроводами (кабелями) або електропилками користуватися забороняється.

Комп’ютери повинні бути обладнані захисними екранами і вмикатися в розетку з клемою заземлення.    
В екстремальних ситуаціях (стихійне лихо, пожежа та інше), відключивши з електромережі електроприлади, працівникам необхідно залишити приміщення й евакуювати відповідно до планів-схем евакуації, розміщених на поверху будинку. Прийняти міри по евакуації учнів з комбінату.
4. ОСНОВНІ ВИМОГИ ВИРОБНИЧОЇ САНІТАРІЇ ТА ОСОБИСТОЇ ГІГІЄНИ.

     Система побутової внутрішньої каналізації санітарно-побутових приміщень повинна підтримуватись у нормальному технічному стані, щоб не опустити утворення осередків антисанітарії.

       Під час користування санітарно-побутових приладами не допускати їх закупорювання.

5. ОБСТАВИНИ І ПРИЧИНИ МОЖЛИВИХ НЕЩАСНИХ ВИПАДКІВ ТА АВАРІЙ

Виходячи з того, що в коридорах настил підлоги лінолеум, повинна бути особлива увага та обережність з боку працівників під час волого прибирання східців і змочених підошв взуття від дощу та снігопаду.

6. ПОЖЕЖНА БЕЗПЕКА

      Для забезпечення пожежної безпеки необхідно суворо виконувати і постійно дотримуватись норм і правил пожежної безпеки.
У ПРИМІЩЕНІ ЗАБОРОНЯЄТЬСЯ:

1. Користуватися електронагрівачами з відкритими елементами для цілей опалення, приготування їжі  тощо.

2. Палити і застосовувати відкритий вогонь у службових та інших приміщеннях. Виконання  вогненебезпечних робіт здійснювати тільки з дозволу адміністрації.

3. Користуватись пошкодженими розетками та подовжувачами, вимикачами й іншими електроприладами.

4.Обертати електролампи і світильники папером, тканиною та іншими легкозаймистими матеріалами, експлуатувати їх зі знятими ковпаками.

5. Залишати без догляду, при виході із приміщення, увімкненими в електромережу нагрівальні прилади, радіоприймачі тощо.

ВІДПОВІДАЛЬНИМИ ЗА ДОТРИМАННЯ НОРМ ТА ПРАВИЛ ПОЖЕЖНОЇ БЕЗПЕКИ І ПІДТРИМКУ НАЛЕЖНОГО ПРОТИПОЖЕЖНОГО РЕЖИМУ У ПРИМІЩЕННІ КОМБІНАТУ Є:
· кабінети, навчально-виробничі майстерні, лабораторії, магазин-майстерня – Файзуліна Людмила Іванівна – заступник директора з господарської частини.
ПОРЯДОК ДІЇ У РАЗІ ПОЖЕЖІ

У разі виникнення пожежі (ознак горіння) кожний працівник комбінату зобов’язаний терміново дзвонити по телефону  9-01, повідомити адресу комбінату, вказати кількість поверхів будівлі, місце виникнення пожежі, наявність людей. Повідомити чергового по школі та членів адміністрації комбінату. Вжити заходи до евакуації учнів з комбінату, гасіння пожежі наявними засобами пожежегасіння та збереження матеріальних цінностей.

7. ПЕРША ДОПОМОГА ПОТЕРПІЛИМ.

 У разі виникнення нещасного випадку працівник комбінату викликає швидку допомогу за тел. 9-03 та повідомляє керівництво комбінату про нещасний випадок, надає першу долікарську допомогу.
     Допомога постраждалому неспеціалістом не може замінити лікарняну і обмежується строго визначеними видами (  тимчасовою зупинкою кровотечі, перев’язка рани, опіку, накладання шини, оживляючі заходи, переноска і перевезення постраждалого ).
Директор Новозбур’ївського МНВК


(посада керівник підрозділу /організації/-розробника)

В.В. Білоус


(особистий підпис)
(прізвище, ініціали)
УЗГОДЖЕНО:

Відповідальний з
охорони праці________________                ________________


(особистий підпис)
(прізвище, ініціали)
Голова ПК_______________                _________________


(особистий підпис)
(прізвище, ініціали)
