НОВОЗБУР’ЇВСЬКИЙ МІЖШКІЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНО-ВИРОБНИЧИЙ КОМБІНАТ                                                                                      

Затверджено

Наказ          Директора  _                                                                                                                                                                               

  
(посада роботодавця)

   Новозбур’ївського МНВК_   


(найменування підприємства)

___________№________



(число, місяць, рік)

Інструкція
з охорони праці №______

 первинного інструктажу для працівників
(назва)
Новозбур’ївського МНВК 

ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

Новозбур’ївський міжшкільний навчально-виробничий комбінат заклад, який розташований за адресою: с. Нова Збур'ївка, вул.. К.Маркса, 126.
Основним завданням комбінату професійна і допрофесійна підготовка учнів 10-11 класів шкіл району. В комбінаті проводиться професійна підготовка учнів з професії "Водій", "Швачки", "Продавець продовольчих товарів", допрофесійної підготовки користувачів комп'ютера.
Для навчання з названих професій в комбінаті обладнані кабінети з будови автомобіля, правил дорожнього руху, охорони праці. Майстерні: магазин-майстерня, швейна навчальна майстерня, лабораторія для тех.. обслуговування автомобілів.
Для навчання учнів виробничого навчання в наявності є спецодяг. Навчання водіння автомобіля виконується на навчальних автомобілях під керівництвом майстрів виробничого навчання з водіння автомобіля.
Режим роботи комбінату-вівторок-середа-четвер-п'ятниця-субота з 8.00 - 17.00.
Територія комбінату огороджена парканом. На території комбінату розташований автодром, рух пішоходів на якому заборонено.
ОРГАНІЗАЦІЯ НАВЧАЛЬНО-ВИХОВНОГО ПРОЦЕСУ Кожен працівник комбінату зобов'язаний:
повністю виконувати вимоги безпеки життєдіяльності, пожежної безпеки, передбачені відповідними правилами, інструкціями, наказами, розпорядженнями; тримати в порядку і чистоті своє робоче місце, не порушувати санітарні правила у службових та загальних приміщеннях;
утримуватись від дій, які заважають іншим працівникам виконувати свої обов'язки; додержуватись дисципліни праці і виконувати правила внутрішнього розпорядку
НЕБЕЗПЕЧНИМИ ФАКТОРАМИ В КОМБІНАТІ Є:
Навчальні транспортні засоби, майданчик для навчання водіння автомобіля, лабораторія для технічного обслуговування , швейна навчальна майстерня, місце підключення до електромережі швейних машин, прасок, комп'ютерів, касових апаратів, електронних вагів.
ВИМОГИ БЕЗПЕКИ ПЕРЕД ПОЧАТКОМ РОБОТИ
· Вчителі повинні перед початком роботи оглянути свої робочі місця: кабінети, справність
навчального обладнання, інструментів, електрообладнання, усунення небезпечних для
вчителя і учнів чинників.
· Зауваження, які мають місце на робочому місці: заносяться в оперативний журнал
контролю і доповісти про недоліки, які мають місце заступнику директора з навчально-виробничого навчання і директору
Майстри виробничого навчання повинні оглянути закріплені за ними навчальні автомобілі:
· Провести інструктаж з учнями з правил безпеки праці під час навчальних занять з обов’язковою реєстрацією в журналі з водіння автомобіля.
· Водіння виконувати згідно маршрутів та схем руху по маневровому майданчику.
· Постійно здійснювати контроль за дотриманням правил (інструкцій) з охорони праці.
· У разі виникнення порушень та надзвичайних ситуацій повідомити адміністрацію.
Техпрацівники повинні оглянути свої робочі місця, одягнути спецодяг. В разі виникнення порушень негайно доповісти заступнику директора з господарської частини.
ВИМОГИ БЕЗПЕКИ ПІД ЧАС ПРОВЕДЕННЯ РОБІТ
Під час виконання роботи працівники повинні:
-    знати і виконувати вимоги нормативних актів про охорону праці;
співробітничати з адміністрацією у справі організації безпечних і нешкідливих умов праці, особисто вживати посильних заходів щодо усунення будь-якої ситуації, яка створює загрозу його здоров'ю чи життю або здоров'ю працівників та учнів, повідомляти про небезпеку безпосередньо керівника або іншу посадову особу.
· додержувати зобов'язань щодо охорони праці, передбачених правилами внутрішнього трудового розпорядку установи; виконувати роботи, дотримуючись безпечних прийомів і методів роботи.

· При виникненні небезпечних ситуацій працівникам необхідно терміново повідомити адміністрацію комбінату про виникнення порушень; 
· користуватися засобами індивідуального захисту; на території комбінату рухатися відповідно схем руху.
· Забороняється рух пішоходів на території майданчика для вивчення водіння автомобіля;
· для попередження виникненні пожеж в комбінаті не допускати користування електрообладнанням з порушенням вимог охорони праці;
· Постійно слідкувати за станом печей опалення;
· Забороняється користуватися відкритим вогнем;
· Дотримуватися безпечних умов праці;
· В разі необхідності користуватися еваковиходами відповідно плану евакуації.
· Засоби пожежегасіння знаходяться в учительській, ЛПЗ з техобслуговування.
ВИМОГИ БЕЗПЕКИ ПІСЛЯ ЗАКІНЧЕННЯ РОБІТ

    По закінченню навчання (роботи) працівник перевіряє приміщення (кабінет) майстерні, виявляє пошкодження, несправності  заносе в журнал ревізійного контролю. Доповідає директору, заступнику директора з господарської частини.
Упорядковує своє робоче місце, кабінет, майстерню, навчальний кабінет.

ПРАКТИЧНЕ НАВЧАННЯ ПРАЦІВНИКІВ. 

- Заступник директора з навчально-виробничих питань проводить практичне навчання працівників;
- безпечних прийомів та методів роботи на робочому місці; 
- використання засобів індивідуального захисту; 
- дії при виникненні небезпечної ситуації;

- прийомів застосування протипожежних засобів; 
- прийомів звільнення потерпілого від електричного струму;

- прийомів надання допомоги потерпілому;

- схеми безпечного руху по території комбінату;
- запасних виходів;
- надання долі карської допомоги.
ВИМОГИ БЕЗПЕКИ В АВАРІЙНИХ СИТУАЦІЯХ
При виникненні аварійної ситуації, яка може привести  до аварії або нещасного випадку
необхідно зупинити роботу, попередити інших працівників МНВК адміністрацію. Якщо скоївся нещасний випадок, необхідно надати першу допомогу потерпілому.
Директор Новозбур’ївського МНВК


(посада керівник підрозділу /організації/-розробника)

В.В. Білоус


(особистий підпис)
(прізвище, ініціали)
УЗГОДЖЕНО:

Відповідальний з

охорони праці________________                ________________


(особистий підпис)
(прізвище, ініціали)
Голова ПК_______________                _________________


(особистий підпис)
(прізвище, ініціали)
